办理大专毕业证明所需材料和具体流程
毕业证签领之后请务必！务必！务必！妥善保管！！一旦遗失，无法补办！只能补办《毕业证明》（不是毕业证！）
一、办理毕业证明所需材料：
材料1：在报纸上刊登《遗失声明》，将原证作废。（记不清毕业证书号的可登陆学信网查询）【报社：一般当地日报社均可。】
材料2：2张两寸蓝底近照和该照片30KB以内的电子照片，如现在容貌与毕业照差距不大，可仅准备两张纸质原毕业证照片（从学信平台下载亦可），使用原毕业证照片的无需准备电子照片。
材料3：在学校教务处网站自行下载中心学籍工作相关材料包中下载《补办毕业证明申请表》，如实填写，并将《遗失声明》和材料2中一张照片贴于材料3中补办原因栏的空白处。
二、流程：
1、携带填写粘贴好的材料3到原就读系审核并签字盖章。
2、将经系签章的材料3、剩余的一张纸质两寸蓝底照片和该图像的电子照片一并交至教务处办理（使用原毕业证书照片的无需提供电子照片）。
3、经教务处核查、校长审批后，学校将学信网中该生原毕业证信息注销，同时标注新办理毕业证明信息。
注：1、只有在原毕业证丢失的情况下方可办理毕业证明。
2、原则上只接受本人并携带身份证方可办理毕业证明。
3、毕业证明和毕业证书具有同等效力，毕业证明办理后，学信网将不再提供原毕业证查询信息，取而代之的是毕业证明的信息。
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4、原则上每月第三周周四为统一办理时间，之后收到的材料在下月办理。
网页版链接：http://www.ahzyygz.com/second/hlx/news.php?nid=19378
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